Zakladni skola a materska Skola Chocenice
Chocenice 140, 33601 Blovice

Vnitini rad Skolni druziny

C.j. 1/2024

Zakladni ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zakladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zédkon), v platném znéni, vydavam pro skolské
zatizeni — Skolni druzinu — tuto interni smérnici — Vnitrni 7ad skolni druZiny, ktera je soucasti
organiza¢niho ¥adu $koly. Uréuje pravidla provozu SD, stanovi rezim SD, je zdvazny pro pe-
dagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodiée. Prokazatelné seznameni rodict
s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina ZS a MS Chocenice se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou
¢. 74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdé€lavani, v platném znéni.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina tvoti ve dnech $kolniho vyu&ovani mezistupeii mezi vyukou ve kole
a vychovou v roding. Skolni druzina ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astednd
také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena zejména pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. V ptipadé
velkého zajmu 0 zafazeni zéka do SD maji prednost Zaci z nejnizsich roéniki. Cinnosti vyko-
navanych druZinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou piijati K pravidelné denni dochazce
do druZiny.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci
ve $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pe-

dagogickymi pracovniky
1.1 Prava zaku.

Zaci maji pravo:

a) navzdelavani a skolské sluzby podle zakona ¢. 561/2004 Sh. a vyhlasky ¢. 74/2005 Sh.
0 zajmovém vzdelavani, v platném znéni

b) na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani



C) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdéla-
vani, pii¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje

d) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v za-
lezitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona

e) naochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mySleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢né¢ho odkladu.

1.3 Prava zakonnych zastupci

Zakonny zastupce:

a) ma pravo na informace o priabéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte podle zakona
¢. 106/1999 Sb.

b) ma pravo volit a byt volen do skolské rady

¢) ma pravo na informace a poradenskou &innost §koly (SPP) nebo kolského poraden-
ského zafizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona

d) u déti se SVP maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich

vzdélavacim potfebam a mozZnostem, na vytvoieni nezbytnych podminek, které toto

vzdelavani umozni.

e) ma pravo nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat Si Z ni Opisy a vypisy

f) ma pravo vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdé-
lavani zaka

g) ma pravo zadat vyhotoveni zdznamu 0 Skolnim tirazu, pokud je pravdépodobné, ze zaku
bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizené spolecenské uplatnéni zptisobené tr



1.2. Povinnosti zaka

Zé4ci maji povinnost:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)

)

fadné dochazet do skolni druziny,

dodrzovat vnitini ad $kolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiz byli seznameni,

pInit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vniti-
nim fadem

informovat Skolské zafizeni 0 zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fa-
dem,

oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priubéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka
a zmény V téchto udajich.

chovat se slusné k dospélym i jinym zaktum $koly, dbat pokyni pedagogickych a pro-
voznich pracovnikil, zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zéka vaci
pracovnikiim Skolni druziny a ostatnich zaméstnanct Skoly se vzdy povazuji za
zavazné zavinéné poruseni povin- nosti stanovenych timto vnitinim fadem,

chodit vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzovat
prostory Skolni druziny V ¢istoté a pofadku, chranit majetek pied poskozenim.

chranit své zdravi i zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé

zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi S vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.



d)

u déti se SVP maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich

vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvotreni nezbytnych podminek, které toto
vzdélavani umozni.

e) ma pravo nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat Si Z ni OpiSy a vypisy

f) ma pravo vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdé-

lavani zaka

g) ma pravo zadat vyhotoveni zaznamu 0 $kolnim trazu, pokud je pravdépodobné, Ze zaku

bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizené spolecenské uplatnéni zptisobené urazem.

1.4 Povinnosti zakonnych zastupci

Zékonny zastupce zéaka (ditéte):

a) nezletilych zaka je povinen zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly nebo skolského

b)

zarizeni.
na vyzvu feditele skoly se osobné zc¢astni projednani zavaznych otazek, tykajicich se
vzdélavani a chovani zaka

c) je povinen dokladat divody nepiitomnosti Zaka

d)

informuje skolu 0 zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

e) je povinen informovat pedagogy o pedagogicko-psychologickém vysetfeni svého ditéte,

f)
9)

pokud pozaduje, aby byl bran na toto vysetieni zietel

je povinen informovat vedeni $koly, zda n€kterému z nich nebyl styk s ditétem omezen
nebo zakazan

ma povinnost se skolou spolupracovat a tesit ptipadné problémy, které se v prubéhu
vzdélavani vyskytnou (dle § 865 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb. ob¢ansky zakonik, v plat-
ném znéni)

h) je povinen jednat podle ustanoveni § 31, 32 a 34 zakona 0 rodiné

i)
)

je povinen pecovat 0 nezletilé dit¢, zahrnujici zejména péci 0 jeho zdravi, télesny, ci-
tovy, rozumovy a mravni vyvoj
je povinen zastupovat nezletilé dité

K) je povinen dusledné chranit zajmy ditéte, fidit jeho jednani a vykonavat nad nim dohled

1)

odpovidajici stupni jeho vyvoje
hradi uplatu za zajmové vzdélavani ve vysi 100 K¢ za kazdy mésic v souladu s vyhlas-
kou,¢. 74/2005 Sh. 0 zajmovém vzdélavani.

Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem lze podle zavaznosti zaka ze zajmo-
vého vzdélavani vyloucit.

1.5 Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a)

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zaku, nebo zakon-
nych zastupct zakua a dalsich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pra-
covnikem ve Skolni druziné

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi pied-

pisy



€) na vyuzivani metod, forem a prostiedkia dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami
a cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

d) volit a byt voleni do skolské rady

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.6 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen:
a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani
b) chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta

c) chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchazet v§em formam rizikového
chovani ve skolach a skolskych zatizenich

d) svym ptistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpec¢né klima ve skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj

e) zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace 0 zdravotnim

stavu déti, zaka a studentt a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského za-
fizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo
zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Zvlasté hrubé slovni a tmyslIné fyzické Gtoky zaka nebo studenta viuci zaméstnanciim $koly
nebo skolského zatizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych

$kolskym zakonem. Reditel $koly oznami tuto skuteénost organu socialné — pravni ochrany déti
(OSPOD Hodonin).

Kromé povinnosti stanovenych $kolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pted zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancti $koly, citlivé osobni tidaje, informace o0 zdravotnim stavu
déti, zaku a studenti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skol-
niho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tdaje
a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitfni rezim druZiny
2.1 Prihlasovani a odhlasovani

a) Ve skolni druziné je vychovatelka, ktera zajist'uje piihlasovani a odhlasovani zaka,
vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani namétd a stiznosti.



b) O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a za-
jmové ¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné ptihlasky. O zafazeni zaku do $kolni
druziny rozhoduje feditel Skoly. Soucasti piihlasky Kk pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct Gcastnika 0 rozsahu do-
chazky a zpusobu odchodu ucastnika z druziny.

€) Zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné roz-
sah dochazky zaka a zptsob odchodu zaka z druziny; tyto udaje jSOu zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu nepiitomnosti zaka v druzin¢, odchylky od dochazky zéka,
nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli zdkonni zastupci tuto skute¢nost druziné pisemné. Piedem zna-
mou neptitomnost zéka v druzin€ zakonny zastupce oznami pisemné nebo telefonicky.

d) V tiidni knize je zaznamenavéana nepfitomnost zaka ve SD.

e) Prihlasovani a odhlasovéani zakt ze SD je provadéno na zékladé pisemnych piihlasky za-
konného zastupce zaka.

f) Po projednani se ztizovatelem se ¢innost V dobé vSech prazdnin pterusuje.

2.2 Uplata za zajmové vzdélavani

a) Vysi uplaty za zajmové vzdélavani (Skolni druzinu) stanovuje teditel skoly dle § 123
zakona ¢. 561/2004 Sh., skolsky zakon, ve znéni platnych ptedpist, a § 11 vyhlasky
¢. 74/2005 Sh., 0 zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

b) Zakonny zastupce zaka prispiva 100,- K¢ na zaka a mésic, zapsaného do skolni druziny.

C) Snizeni nebo prominuti Uplaty je mozné na zakladé zadosti dle § 11, odst. 3 vySe uve-
dené Vyhlasky.

d) Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla pololetné-za obdobi zati-leden do 20.zafi

bézného roku, za obdobi unor-éerven do 20.unora bézného roku.Vyse uplaty je

stanoven piedem na pololeti §kolniho roku. Poplatek se plati v hotovosti u vychovatelky SD
do pokladny ZS a MS Chocenice.

e) Vysi tplaty mize teditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:
[1 castnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona 0 pomoci v hmotné nouzi
(1 ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci
podle zakona 0 socialnich sluzbach, nebo
[1 ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb
ditéte podle zakona 0 statni socialni podpoie a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

f) Pokud za dit¢ neni uhrazena tuplata, feditel skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druZiny.



3. Organizace ¢innosti

a) Skolni druzina ma 1 oddéleni. Provozni doba SD je:
Ranni druzina: 06.00 - 07.30 hod.
Odpoledni druzina: 11.30 - 15.30 hod.

Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky zakonného zastupce zaka a 0soby uvedené na pfi-
hlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny, potom

[1 na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

[1 na zakladé ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obec-
niho Gfadu

[] pozada o pomoc Obecni polici nebo Policii CR.

a) Kapacita skolni druziny je 25 zaku.

b) Do skolni druziny ptichazeji Zaci pied vyucovanim sami a po skonceni vyucovani pod
vedenim vychovatelek.

¢) Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.

d) Druzina realizuje vychovné-vzdélavaci ¢innost zejména formou odpocinkovych, rekre-
acnich a zajmovych Cinnosti; umoznuje zakim ptipravu na vyucovani.

e) Cinnosti ranniho provozu druziny se mohou zaéastiiovat i Zaci nezafazeni do druziny.

f) Zakonni zastupci a dalsi navstévnici do u¢eben SD nevstupuji.

g) Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel §koly
schvaluje podpisem na tvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni
skladbu za- mé&stnani, ktera obsahuje ¢innosti odpo¢inkové, zajmové a rekreaéni,
pobyt venku a dalsi aktivity.
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4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatel-
stvi nebo nasili

4.1. Vsichni zaci se chovaji pti pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a ma-
jetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrZovat se v prostorach $koly,
pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu,
k niz dojde béhem pobytu zaka ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akci pofadané skolou
zaci hlasi ihned vychovatelce, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaku v prvni hodiné skolniho roku
a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zaka provede vychovatelka
zaznam do tiidni knihy.

4.2. Vsichni zamé&stnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly po-
vinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zaka a vytvaiet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socialné patologickych jevt, poskytovat zakium ne-
zbytné informace K zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogi¢ti zamé&stnanci dodrzuji piedpisy K zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
0sob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povin-
nosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti @ moznosti
zabranit vzniku Skody.

PP sleduji zdravotni stav zaku a v ptipadé nahlého onemocnéni zéka informuji bez zbyteénych
pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k 1ékaiskému
vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi tirazu poskytnou zakovi nebo jiné
0sob& prvni pomoc, zajisti o$etieni zaka 1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni za-
znam do knihy trazu, piipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznami za-
jistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se 0 ném doveédél prvni.

4.4. PedagogiCti a provozni pracovnici skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dosp€lé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd.
Skola odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

4.5. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni 0 BOZ jako ve §kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné uc¢ebny (napft. té€locvi€na, bazén, cviéna kuchynka), fidi se ptislusSnymi
fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlageni do SD jsou pouceni 0 BOZ a zaznam 0 poudeni je uveden
Vv tfidnich knihéch jednotlivych oddéleni.

4.6. Pitny rezim je ve SD zajistén pii ob&dg.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany zaku

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zaku, ucitelt ¢i
jinych osob zakem je vyzadovana tihrada od zakonného zastupce zéka, ktery poskozeni zptso-
bil. Pti zavaznéjsi skode nebo nemoznosti vytesit nahradu skody se zdkonnymi zastupci je vznik
$kody hlasen Policii CR, ptipadné organiim socialni péce.



5.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné  zajisténi
svych osobnich véci.

5.3. Do $kolni druziny Zaci nosi pouze véci potiebné K vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
5.4. Zaci a zaméstnanci $kolni druZiny odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5.5. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto proptijéeny majetek skoly, ochratiovat jej
pted ztratou a poskozenim.

5.6. PiinahlaSeni kradeze zékem Se 0 udalosti pofidi zdznam na zakladé vypovedi
poskozeného. Véc se pieda organim ¢innym V trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni odd¢leni Poli- cie CR), nebo zak bude poucen, Ze ma tuto moznost.

6. Kritéria K pfijimani Zaki do $kolni druZiny

1.ZA4ci 1.a 2.roéniku.

2.Z4ci dojizdgjici z okolnich obci

3.0statni zaci 1. stupné dle ro¢niku od nejmladsich az do vyse kapacity skolni druziny
7. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych déti (napt. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k
pravidelné
dochazce),
b) tiidni kniha vcetné dochazky déti,
c) celoroéni plan ¢innosti
e) vnitini ¥ad $kolni druziny, rozvrh ¢innosti.

8. Stanoveni nejvyssiho poctu ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané ¢innosti, SVP a bezpecnost

Reditel $koly stanovuje nejvyssi pocet na 1 pedagogického pracovnika pii stanoveném druhu
prace(sankovani, brusleni atd.) na 15 ucastniki. Pfi prekro¢eni tohoto limitu je ¢innost doplnéna dal$im

pedagogickym pracovnikem.



9. ZavéreCna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zamé&st- nanec —vychovatelka skolni druziny.

Chocenice, dne 12.1. 2024 Mgr. Jaroslava Havlikova
feditelka skoly

Mg r. Ja roslava Digitalné podepsal Mgr. Jaroslava
, , Havlikova
HaVI I kova Datum: 2024.01.29 12:04:20 +01'00'
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